BUNDNIS 90

DIE GRUNEN

Stellenausschreibung

Der Kreisverband Biindnis 90/Die Griinen Cottbus sucht ab sofort eine*n Kreisgeschaftsfiihrer*in. Die
Arbeitszeit betragt zurzeit 7 Wochenstunden bei einer monatlichen Vergiitung i.H.v. insgesamt 396 € (Minijob,
13 €/h). Die Stelle ist zundchst bis zum 31.12.2022 begrenzt. Gegebenenfalls kann die wochentliche
Arbeitszeit noch angepasst werden.

Aufgabenbeschreibung:

- Organisation der Kreisgeschaftsstelle

- Vor- und Nachbereitung von Kreisvorstandssitzungen bzw. Kreismitgliederversammlungen,
- Samtliche Verwaltungstatigkeiten

- Begleitung der Kommunikationsarbeit des Kreisverbandes

- Mitarbeit an der Webseite des Kreisverbandes, Facebook, Instagram, Twitter

- Unterstlitzung bei der Organisation von Veranstaltungen des Kreisverbandes

Anforderungen:

- erste Erfahrungen in der Organisation von Veranstaltungen, Wahlkampfen oder politischen
Kampagnen wiinschenswert

- Vertrautheit im Umgang mit Social Media (Facebook/Instagram/Twitter) und gute Kenntnisse gangiger
Text- und Tabellenkalkulationsanwendungen (MS-Office)

- Kenntnisse im Umgang mit CMS basiertem Website-System

- Bereitschaft sich in neue Bereiche schnell einzuarbeiten

- Affinitat zur Partei Bindnis 90/Die Grinen

- Kenntnisse uber die Strukturen der Partei Bundnis 90/Die Griinen

- Bereitschaft zur Arbeit am Abend und an Wochenenden

Bewerbungen kdonnen ab sofort ausschlieRlich per Mail mit Anschreiben und Lebenslauf in einem Dokument
an den Kreisvorstand Cottbus unter info@gruene-cottbus.de gesendet werden. Bewerbungen von Frauen, Inter-
oder Trans-Personen werden besonders bertcksichtigt. Die Bewerbungsfrist endet am 31. Dezember 2021.

Bitte sag uns in deinem Anschreiben, warum du die oder der Richtige fur die Stelle bist. Die Stelle ist auch fir
Studierende geeignet. Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Telefonische Riickfragen sind moglich unter
015224620597 (S. Binder) oder 01728867838 (D. Tuchan).
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